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Цель изучения дисциплины – научить студентов решать задачи, связан-

ные с переходом к безбумажной технологии управления экономическими си-

стемами путем использования средств автоматизации процессов составления и 

ввода электронных документов, их обработки, хранения, поиска и передачи, а 

также процессов планирования документооборота и бизнес-процессов, кон-

троля исполнения, анализа и совершенствования. 

 

Задачи изучения дисциплины: 

- выработка у обучающихся концептуальных представлений о природе и 

сущности применения электронной системы управления документооборотом в 

различных сферах экономической деятельности; 

- формирование и закрепление научных представлений, знаний и опыта 

деятельности о современных методах организации и использования электрон-

ной системы управления документооборотом. 

 

Место дисциплины в структуре образовательной программы: 

дисциплина реализуется в рамках части, формируемой участниками обра-

зовательных отношений, изучается на 4 курсе в 7 семестре 

 

Общая трудоемкость дисциплины:  

3 зачетные единицы 

 

Компетенции, формируемые в результате освоения учебной дисци-

плины: 
УКЦ-1 – Способен в цифровой среде использовать различные цифровые 

средства, позволяющие во взаимодействии с другими людьми достигать по-

ставленных целей 

 

Индикаторы достижения компетенций: 
З-УКЦ-1 Знать: современные информационные технологии и цифровые 

средства коммуникации, в том числе отечественного производства, а также ос-

новные приемы и нормы социального взаимодействия и технологии межлич-

ностной и групповой коммуникации с использованием дистанционных техно-

логий. 

У-УКЦ-1 Уметь: выбирать современные информационные технологии и 

цифровые средства коммуникации, в том числе отечественного производства, а 

также устанавливать и поддерживать контакты, обеспечивающие успешную 

работу в коллективе и применять основные методы и нормы социального взаи-

модействия для реализации своей роли и взаимодействия внутри команды с ис-



пользованием дистанционных технологий. 

В-УКЦ-1 Владеть: навыками применения современных информационных 

технологий и цифровых средств коммуникации, в том числе отечественного 

производства, а также методами и приемами социального взаимодействия и ра-

боты в команде с использованием дистанционных технологий 

 

Форма итогового контроля: 

Экзамен. 


